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- SOP Cuti pegawai

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan dengan baik, proses pencairan uang makan menjadi
terhambat.

NAMA SOP PENGAJUAN UANG MAKAN

1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer.
2. Memahami tata cara dan peraturan penatausahaan, pembukuan,
pertanggungjawaban, dan pelaporan anggaran.

Komputer, Laptop, Jaringan Internet
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Disimpan sebagai arsip




JF/PPABP Memproses Pembuatan

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGAJUAN UANG MAKAN

Data, Berkas

Data, Berkas

légnmgerl:/lkzﬁan di Aplikasi Gaji Web Elektronik 30 menit Elektronik
JF/PPABP Mengajukan Persetujuan

Uang Makan ke Bendahara di Aplikasi

Gaji Web Kemenkeu. Jika disetujui T_T_‘ Data, Berkas 30 menit Data, Berkas
akan diajukan ke PPK, jika tidak akan A Elektronik Elektronik
dikembalikan ke PPABP untuk di

perbaiki.

Bendahara Mengajukan Persetujuan

Uang Makan ke PPK di Aplikasi Gaji

Web Kemenkeu. Jika disetujui akan T ‘ Data, Berkas 30 menit Data, Berkas
diproses SPM pada Aplikasi SAKTI, | Y Elektronik Elektronik
jika tidak akan dikembalikan ke

Bendahara untuk di perbaiki.

Bendahara Memproses SPM di Aplikasi Data, Berkas . Data, Berkas
SAKTI i i : - Elektronik 30 menit Elektronik
JF/PPABP Mengecek diterima dan v

tidaknya SP2D melalui Aplikasi R Déi[:l’(t?grrlli(lis 2 hari Dé::i(t?grrlli(lis
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