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Balai Pendidikan dan Pelatihan Hukum dan Hak Asasi Manusia
Kepulauan Riau

1.Undang-undang Nomor 5 tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;
2.Peraturan Pemerintah No 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri
Sipil;

3.Permenkumham Nomor 4 Tahun 2018 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai
Diklat Hukum dan HAM.
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Disimpan sebagai arsip

PELAKSANAAN UJIAN ACTION
PLAN METODE KLASIKAL

1. Memahami proses pendidikan dan pelatihan.
2. Memiliki kemampuan analisis.

Komputer/Printer, Alat Tulis Kantor

zara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yan

elalui tautan hitpszibsre bssn.go. idfeerifikasi




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PELAKSANAAN UJIAN ACTION PLAN METODE KLASIKAL

Kepala Balai Diklat Hukum dan HAM Bahan Rapat 1Jam | Notulen Rapat
memerintahkan Kepala Seksi Program dan C>__>-
Evaluasi untuk melaksanakan Ujian Action
Plan
Kepala Balai Diklat Hukum dan HAM Draft SK penetapan 1 Jam | SK penetapan
melakukan penunjukan dan penetapan - nama penguji seminar nama penguji
nama Penguji seminar seminar
Kepala Seksi Program dan Evaluasi SK penetapan nama 1Jam | Jadwal Ujian
menyiapkan bahan pelaksanaan Ujian penguji seminar dan Action Plan
Action Plan jadwal rencana Ujian
Action Plan
Melakukan penyusunan pedoman Data peserta, penguiji, 1Jam | Pedoman
pelaksanaan Ujian Action Plan dan lembar lembar penilaian dan link pelaksanaan Ujian
penilaian. penyusunan laporan Action Plan dan
Action Plan lembar penilaian
Pendistribusian pedoman pelaksanaan Ujian Pedoman pelaksanaan 1Jam | Ruang kelas
Action Plan, lembar penilaian dan Ujian Action Plan, lembar pelaksanaan Ujian
melakukan persiapan pelaksanaan Ujian penilaian penguiji, ruang Action Plan
Action Plan kelas, projector dan
laptop
Pelaksanaan Ujian Action Plan Peserta, penguji dan 4 Jam | Pelaksanaan Ujian

)

A

ruang kelas Ujian Action
Plan

Action Plan

Diokurmen imi telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elekironik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Megara
Keashan dokumen dapat dicek melalui tautan hitps-ifbsre bssn.go idfverifikasi




