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- SOP Pembentukan Tim Kerja WBK/WBBM

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan dapat berakibat kegiatan tahunan tidak akan berjalan
dengan baik.

NAMA SOP ASESMEN PEMILIHAN TIM KERJA
WBK/WBBM

1. Memahami tugas dan fungsi sesuai SOP.
2. Mampu melaksanakan tugas dan fungsi sesuai SOP.

Komputer, Printer, Jaringan Internet

Disimpan sebagai arsip/data digital.




Kabalai Memerintahkan Ketua
Pembangunan ZI untuk mempersiapkan

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
ASESMEN PEMILIHAN TIM KERJA WBK/WBBM

Asesmen

kegiatan Asesmen Pemilihan Tim Kerja Disposisi surat 15 menit | Disposisi surat
WBK/WBBM

Kasubbag TU Membuat SK Tim Asesmen .

dan Nota Dinas kegiatan Asesmen. Komputer 60 menit | Konsep surat
Pelaksana/JF Memproses SK melalui - Konsep surat, .

SUMAKER. [ Komputer 30 menit | Konsep surat
Kasubbag TU Menyetujui dan meneruskan Yo

SK kepada Kepala Balai Diklat. Jika Konsep surat, 15 Menit | Konsep surat
disetujui surat akan diteruskan, jika tidak A komputer P

akan dikembalikan untuk diperbaiki.

Kabalai Mengecek, menyetujui dan T

menandatangani surat. Jika disetujui SK Konsep surat, 15 Menit SK dan Nota
akan ditandatangani, jika tidak akan komputer dinas
dikembalikan untuk diperbaiki. 1

Pelaksana/JF Menyampaikan SK Tim M

Asesmen kepada yang bersangkutan dan - SK dan Nota 5 menit SK dan Nota
Nota Dinas Asesmen kepada seluruh l dinas dinas
pegawai. v

Tim Asesmen Melakukz_in asesmen kepada - Daftar pegawai | 240 menit | Hasil Asesmen
seluruh pegawai melalui wawancara. 1

Tim Asesmen Menyusun Laporan Hasil M Laporan Hasil Laporan Hasil
Asesmen dan menyerahkan kepada Kepala < - P 15 menit P

Balai Diklat.

Asesmen




