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1. Memahami proses pendidikan dan pelatihan.
2. Memiliki kemampuan analisis.
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENYUSUNAN PEDOMAN PENYELENGGARAAN PELATIHAN

Kepala Balai Diklat Hukum dan HAM
memerintahkan Kepala Seksi Program dan

Evaluasi untuk Menyusun Pedoman Disposisi 10 Menit | Disposisi
Penyelenggaraan Pelatihan
Kepala Seksi Program dan Evaluasi
melakukan rapat koordinasi penyusunan
Pedoman Penyelenggaraan Pelatihan Bahan rapat 2 Jam Notulen Rapat
dengan Kepala Seksi Penyelenggara
beserta staf
y
Penyusunan draft Pedoman Draft pedoman Draft pedoman
y ) - Penyelenggaraan 5 Hari Penyelenggaraan
Penyelenggaraan Pelatihan Pelatihan Pelatihan
_ Draft pedoman Draft pedoman
Mengoreksi draft Pedoman < Penyelenggaraan | 2 Jam | Penyelenggaraan
Penyelenggaraan Pelatihan Pelatihan Pelatihan
. Draft pedoman Pedoman
Menandatangani Pedoman - Penyelenggaraan 1 Jam Penyelenggaraan
Penyelenggaraan Pelatihan Pelatihan Pelatihan
Mencetak dan mendistribusikan Pedoman Pedoman | Pedoman
Penyelenggaraan Pelatihan, serta > ) FP>eIn);_ehIenggaraan 30 Menit geln);_ehlenggaraan
elatihan elatihan

mengarsipkannya




