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Nama SOP

SOP PENGGUNAAN OPEN JURNAL SYSTEM POLTEKIM

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang - Undang RI Nomor 43 Tahun 2007 Tentang Perpustakaan
2 Permenkumham RI Nomor 59 Tahun 2016 Tentang Organisasi dan Tata Kerja
Politeknik Imigrasi;
3 Permenkumham RI Nomor 28 Tahun 2020 Tentang Statuta Politeknik Imigrasi
4 Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi
5 Pedoman Pengembangan Penelitian Politeknik Imigrasi

1. Mengetahui prosedur penggunaan Open Journal System
2. Mengetahui pelaksanaan pengoperasian Open Journal System

Peralatan/perlengkapan

2. Komputer/ printer
3. Jaringan Internet

1. Laman Web www.journal.poltekim.ac.id

Peringatan

Pihak yang Terkait

1. Apabila SOP ini tidak dilaksanakan dengan baik maka menyebabkan tidak berjalannya penggunaan Open Journal System

1. Pengelola Jurnal limiah POLTEKIM
2. Penulisa Artikel dan Buku (Dosen dan Taruna)

Definisi

Open Journal Systems (OJS) adalah aplikasi perangkat lunak sumber terbuka untuk mengelola dan menerbitkan jurnal ilmiah secara daring dengan penelaahan sejawat



Aghnia
Stamp


Standar Operasional Prosedur Penggunaan Open Journal System Politeknik Imigrasi

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Keterangan
DOSEN ADMIN REVIEWER Kelengkapan Waktu Output
1 |Pembuatan Akun OJS Politeknik Imigrasi Web Open Journal System 15 menit Username ID
D rotes
2 |Log in Akun OJS Politeknik Imigrasi l Web Open Journal System 15 menit Laman Dashboard Web OJS
- Poltekim
3 |Pilih Submission dan Masukkan Naskah Jurnal i Web Open Journal System 30 menit Review Unggah Jurnal
oleh Penulis/Dosen * Poltekim
4 |Melakukan Pengisian Metadata Berupa Nama, Web Open Journal System 30 Menit Input Metadata
Afiliasi, Email Afiliasi Poltekim
5 |Mengunggah Naskah Jurnal ke OJS Web Open Journal System 10 Menit Bukti Submit Jurnal
Poltekim
6 [Menggunggah Data-data Tambahan serta Web Open Journal System 15 Menit Dokumen Pendukung Jurnak
Melampirkan Naskah Poltekim
7 |Menunggun Tim OJS untuk Melakukan Review Web Open Journal System | 7 x 24 Jam | Usulan Review/Perbaikan Jurnal Jurnal yang
0JS Politeknik Imigrasi Poltekim dikembalikan untuk
> - melakukan submit
ulang
8 |Pemeriksaan Naskah oleh Reviewer OJS YA TIDAK Web Open Journal System | 7 x 24 Jam UsulanPublikasi Jurnal
Politeknik Imigrasi Poltekim
9 [Menunggu Hasil Review Untuk dipublikasikan YA Web Open Journal System | 3 x 30 Hari Publikasi Jurnal

pada OJS Politeknik Imigrasi

A

Poltekim




