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[KUALFIKASI PELAKSANA -

1. Undang-undang Nomor 20 tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Negara;
2 Nomor 30 Tahun pemerintahan;

3. Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010 tentang Grand Design Reformasi Birokrasi;

4. Peraturan Menter PAN & RB Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pedoman Penatalaksanaan (business
process);

Peraturan Menteri PAN & RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP Administrasi
Pemerintahan;

Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor 13 Tahun 2015 tentang Pedoman Penysunan

SOP Administrasi Pemerintahan Kementerian Hukum dan HakAsasi Manusia;

Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor 28 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia;

Peraturan Badan Kepegawalan Negara Tahun 26 Tahun 2019 tentang Pembinaan Penyelenggaraan
Penilaian Kompetensi Pegawai Neger Sipil

1 Mengetahul tugas dan fongs!di setap anit masing masing:

2. Memahami peraturan tentan organisasidan tata kerj;
3. Memahami teratur tata naskah dinas,
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1750 Penyasunan Jadwal Kegiatan, Asesor dan Tim Pendukung
2.50p Undangan Rapat

T Komputer/Prnters
2 At Tulsz

3. peraturan Perundang undangand
4 cax/orpas

5. Referensiz

PERINGATAN

[PENCATATAN DAN PENDAFTARAN
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TANGGAL EFEKTIF
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR USULAN KEGIATAN PENILAIAN KOMPETENSI PERMOHONAN OLEH UNIT PEMBINA TEKNIS
Pelaksanaan Mutu Baku
No Kegiatan KETUA TIM KERJIA ADMIN PENILAIAN KOMPETENSI Keterangan
UNIT PEMBINA TEKNIS KEPALA PUSAT PENILAIAN KOMPETENS! PENYELENGGARAAN / Kelengkapan Waktu Output
JF MADYA JFMUDA
1 |surat verifikasi dan validasi peserta penilaian kompetensi oleh ( ) Surat usulan kegaitan penilaian L Hari surat
Sekretariat Jenderal dan Unit Pembina Teknis kompetensi
2 memberikan arahan untukvmem'ndak\anjuti dengan menyusun Surat Usu\én kegiatan pel.'lilaia.n. 30 Menit surat
draft Jadwal, Asesor dan Tim Pendukung kompetensi dan lembar disposisi
3 Memberikan instruksi untuk menyusun draft Jadwal , Asesor, Tim Surat Usu\én kegiatan per\ilaia.n. 30 Menit Surat
Pendukung. kompetensi dan lembar disposisi
Surat usulan kegiatan penilaian
4 | menyusun draft Jadwal , Asesor, Tim Pendukung. { ) kompetensi , jadwal, asesor dan 120 Menit Surat
tim pendukung

Mengetahui,

Kepala Pusat Penilaian Kompetensi

Jusman
NIP. 197405102000121001




