
NOMOR SOP

TANGGAL PEMBUATAN

TANGGAL REVISI

TANGGAL EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1

2

3

4

5

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1 1. Komputer/Printer

2 2. Alat Tulis

PENCATATAN DAN PENDAFTARAN :

Disimpan sebagai arsip dan dokumen digital

PERINGATAN :

SOP Penyusunan RENSTRA

Peraturan Pemerintah Nomor 40 Tahun 2006 tentang Tata Cara Penyusunan Rencana 

Pembangunan Nasional

Peraturan Presiden Nomor 18 Tahun 2023 tentang Kementerian Hukum dan HAM

Peraturan Menteri Hukum dan HAM Nomor 28 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja 

Kementerian Hukum dan HAM

SOP Penyusunan LKJIP

NIP 196511281991031002

STANDAR OPERASIONAL PANDUAN PELAPORAN KINERJA (PENGINPUTAN DATA PADA 

APLIKASI E-MONEV BAPPENAS DAN E-PERFORMANCE)

Undang-Undang Nomor 39 Tahun 2008 tentang Kementerian Negara Mengetahui tugas dan fungsi di setiap unit kerja masing-masing

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2024 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional

BPSDM HUKUM DAN HAM

KEPALA BPSDM HUKUM DAN HAM,

SEKRETARIAT

RAZILU

SDM-207-OT.02.02 TAHUN 2024

25 JUNI 2024

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA



NOMOR SOP

TANGGAL PEMBUATAN
TANGGAL REVISI 1

TANGGAL REVISI 2

TANGGAL EFEKTIF

3 60 menit
Penginputan data 

pada aplikasi E-

Monev 

BAPPENAS, E- 

Performance

4

15 menit

5

15 menit

SDM-207-OT.02.02 TAHUN 2024

25 JUNI 2024

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

No

1

2

KEPALA BAGIAN 

PROGRAM DAN 

PELAPORAN

PANDUAN PELAPORAN KINERJA (PENGINPUTAN DATA PADA APLIKASI SMART DJA, E-MONEV BAPPENAS DAN E-PERFORMANCE)

Pelaksana Mutu Baku

KETUA TIM ANGGOTA TIM Kelengkapan

Realisasi SAS

Realisasi SAS

Waktu

15 menit

15 menit

Output

Disposisi

Capture hasil 

Penginputan data 

pada aplikasi E-

Monev 

BAPPENAS, E- 

Performance

Ket

Menugaskan Ketua Tim  menginput data pada aplikasi E-Monev 

BAPPENAS dan E- Performance sesuai arahan Biro Perencanaan, 

Sekretariat Jenderal setiap awal bulan

Menugaskan Anggota untuk menginput data pada aplikasi E-Monev 

BAPPENAS dan E- Performance sesuai arahan Biro Perencanaan, 

Sekretariat Jenderal setiap awal bulan

   

Memantau penginputan data pada aplikasi dimaksud

Menginput data pada aplikasi dimaksud sesuai dengan permintaan 

pada aplikasi tersebut setiap awal bulan dan melaporkan ke Ketua Tim 

setelah menginput data

Melaporkan ke Kepala Bagian  Program dan Pelaporan  terkait 

penginputan data telah selesai dilakukan
Realisasi SAS, 

Aplikasi E-Monev 

BAPPENAS, E- 

Performance

Disposisi


