STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENYUSUNAN RENCANA KERJA ANGGARAN KEMENTRIAN/LEMBAGA (RKA-K/L)

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASAS| MANUSIA
BPSDM HUKUM DAN HAM
SEKRETARIAT

NOMOR SOP

SDM-221-0T.02.02 TAHUN 2024

 TANGGAL PEMBUATAN

25 JUNI 2024

 TANGGAL REVISI

 TANGGAL EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

KEPALA BPSDM HUKUM DAN HAM,

A

RAZILU
NIP 196511280991031002

NAMA SOP RENCANA KERIA

EMBAGA (RKA-K/L)

DASAR HUKUM © KUALIFIKAST PELAKSANA -
1 Undang-undang Nomor 20 tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Negara; 1. Memahami peraturan tentang tata cara revisi anggaran;
, Permenkumham Nomor 13 Tahun 2015 tentang Pedoman Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan 2. Memahami peraturan tentang standar blaya masukan.
Kemenkumham;
Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor 28 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata
3 Kerja Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia;
Peraturan Menteri Keuangan Nomor 62 Tahun 2023 tentang Perencanaan Anggaran, Pelaksanaan
4 Anggaran, serta Akuntansi dan Pelaporan Keuangan;
4 Peraturan MenteriKeuangan Nomor 49 Tahun 2023 tentan Standar Biaya Masukan Tahun Anggaran
o Peraturan MenteriKeuangan Nomor 113 Tahun 2023 tentang Standar Biaya Keluaran Tahun Anggaran
2024;
, Peraturan Menteri Keuangan Nomor 113/PMK.05/2012 tentang Perjalanan Dinas Dalam Negeri Bagi
Pejabat Negara, Pegawai Negeri, dan Pegawai Tidak Tetap;
g Peraturan Menteri Keuangan Nomor 172/PMK.06/2020 tentang Standar Barang dan Standar Kebutuhan
Barang Milik Negara;
o Peraturan Menteri Perencanaan Pembangunan Nasional/ Kepala Badan Perencanaan Pembangunan
Nasional Nomor 5 Tahun 2019
Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan Nomor PER-/PB/2022 tentang Petunjuk Teknis Penilaian
10 Indikator Kinerja Pelaksanaan Anggaran Belanja Kementerian Negara/ Lembaga;
Keputusan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor M.HH-03.KU.02.01 Tahun 2022 tentang
11, Standardisasi Biaya Transport Darat, Laut, atau Udara di Lingkungan Kementerian Hukum dan HAM;
Keputusan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor M.HH-02.KU.01 Tahun 2023 tentang Tata Cara
12 Penggunaan Dana Penerimaan Negara Bukan Pajak di Lingkungan Kementerian Hukum dan Hak Asasi
Manusia;
43 Keputusan Direktur Jenderal Perbendaharaan Nomor KEP-331/PB/2021 tentang Kodefikasi Segmen Akun
Pada Bagan Akun Standar
KETERKAITAN © PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1 SOP Revisi Anggaran Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) 1. Komputer/Printer
2 SOP Revisi Anggaran Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) 2. Jaringan Internet
3. Peraturan Perundang-undangan
4. RKAKL/DIPA
PENCATATAN DAN PENDAFTARAN :
(Apabila SOP ini tidak dilaksanakan dengan baik, proses penyusunan Rencana Kerja Anggaran Disimpan sebagai arsip dan dokumen

Kementerian/Lembaga (RKA-K/L) di lingkungan BPSDM Hukum dan HAM tidak dapat terselesaikan tepat waktu




Nomor SOP

5DM-221-0T.02.02 TAHUN 2024

Tanggal Pembuatan

25JUNI 2024

Tanggal Revisi

Tanggal Efektit

Pelaksanaan Mty Baku
No Kegiatan Mk dan | pimpinan Unit Kerja @ | KeP312 Bagian Program. :::::::";::’;‘:‘;ﬁ: Operator Anggota y kretariat AP Inspekcorat e
Kepala BPSDM Hukum dan HAM opals Satuan Keja | %2n Peaporan sesom | U CER R R dan A Pl Kelengkapan Waktu output
& Hukum dan HAM BPSDM Hukum dan HAM | BPSDM Hukum dan HAM dan HAM e
2. Surat KepalaBiro
b Format Rincian Anggaran
n usul A
Menyampaikan Nota Dinas Permintaan usulan Rencana Kerja Anggaran Kementerian/Lembaga Belania (RAB); Nota inas permintaan | November-Desember 2 tahun sebelum RKAY
1 | (RKAK/L) kepada seluruh Pimpinan Unit Kerja dan Satuan Kerja diLingkungan BPSDM Hukum . Format Kerangka Acuan Keria 2hai e s
dan HAM. i ahun berkenaan
& Format Rencana Penarikan
Dana (RPD)
e Format Kalender Kerja (KK
a.Rincian Anggaran Belanja
b Kerangia Acuan Kerja (KAK)
. Kalender Ker Nota Dinas Penyampaian
2 ikan usulan RKA- uiSu Shari
Menyampalkan usulan RKA-K/L melalui Sumaker 4. Rencana Penarian Dana Usulan RRAK/L
[
e.Dokumen Penduiung Lan
3 |Menerima dan Sumsker thari
RRAK/L
4| Menyampaikan surat penetapan pagu indikatif BPSDM Hukum dan HAM sumsker Lhart sustpenvampaan 5 | i e (Berdasarkan ks tahunan)
1. Menetapkan pembagian pagu indikatif unit kerja dan satuan kerja dilingkungan BPSOM 1 Rakapiulat pagu per sater;
t pagu per satker, tout, usulan 2. Jumiah rncin output;
5 |perubahan pagu per jenis belanja dan usulan tambahan pagu indikaif kepada Sekretars 3.Usulan perubahan pagu per St Surat Penbagian Pagu
Jenderal Jnisbelana; Indikatt
2 tindak pagu pada Sekretaris BPSOM Hukum 4. Usulan tambahan pagu
dan HAM. ati
6 pagu indikatif Kerja di sumer hort Nota Dinas Penyampaian
lingkungan BPSDM Hukum dan HAM Pagu ndikatit.
a.Rincian Anggaran Belania
Ra);
b Kerangia Acuan Kerla (KAK) Mot ins
5 | Menvesuaikan RaB, KAk, RPD & KK dengan besaran pagu indikait dan menyampaikan Kalender Kerla; Shar ota Dinas Penyesuaan
dokumen pagu indikatif kepada Sekretaris BPSOM Hukum dan HAM d.Rencana Penarikan Dana
Indikair
e.Dokumen Penduiung Lan
surat Penyampaian
8 | Menyampaikan dokumen pagu indikatif kepada kepala Bira Perencanaan — Thar
Menyampsikan dokumen pag indikatif kepada Kepala Biro P Sumk Dokumen Pagu ndiati
Surst Penyampian Pag
9 [Menyampaikan surat penetapan pagu anggaran BPSDM Hukum dan HAM Sumaker hari o2 | Jull-Agustus (Berdasarkan siklus tahunan)
A2
10 | Mendisposisikan kepada Sekretaris BPSDM Hukum dan HAM. Sumaker Thari Disosis
11 |Menyampaikan nota dinas pembagian pagu anggaran kepada unit kerjadan satuan kerja di I - Not Dinas Penyampaian
lingkungan BPSOM Hukum dan HAM Pagu Anggara
————
. Rincian Anggaran Belania
12 |[Menyesuaikan RAB, KAK, RPD & KK dengan besaran pagu anggaran dan menyampaikan o Keranga euan Keria (€AK): on ota Dinas Penyestaian
. Kalender Kers; ar
dokumen pagu anggaran kepada Sekretaris BPSDM Hukum dan HAM e phli
o)
’— e.Dokmen Penduiung Lan
dan Pelaporan untuk pagu
13 Sumaker Thar Disosis
anggaran unit kerja dan satuan kerja P
14 penyusunan pagu KetwaTim - Sumaker Thar Disosis

Penyusunan Rencana dan Anggaran




penyusunan pagu anggaran oleh Tim

Peraturan Menteri Keuangan

1 Shar

Penyusan Rencana dan Angaran {emangSandar By astan ogu nggaan

Anggota Tim Penyusunan Rencana dan Anggaran menelaah dokumen pagu anggaran

st s et e s ke penguga

» 1. peaturan Mentei euangan s
> Bagan Akun Standar;

16| Dalam hal dokumen pagu anggaran belur sesuai dengan peraturan terkat®, Operator Shar JR—— s neaEn M S

| Anggaran Unit Kerja & Satuan Kerja melakukan perbaikan pada dokumen pagu anggaran tentang Klasifikasi Anggaran " b 8

Penyusunan Rencana dan ganggaran;
4. peraturan linnyaterkai anggran.

nggaran
1> |1-Pensinputan pagu Anggaran ke Aplks: SAKTI Kemenkeu dan KRISNA Bappens, plasi AT Kemenkes n . . Waku penginputan bergantung dengan

2. Menyampaikan RKA-K/L Pagu Anggaran kepada Biro Perencanaan dan APIP. ISNA Bappenas. 2. Rencana Kerja. performa aplikasi

Instramen s Penitian
18 P an RKA-K/L Pagu Ar 2H: 17|
PTEp—

Instrumen Hasil Penelitian (IHP) & Catatan Hasil Reviu (CHR). (cH).

1. Menindakanjut Instrumen Hasil Pencliian (IHP) & Catata sl Reviu (CHR S ——
19 " (1HP) (CHR). Aplikasi SAKTI Kemenkeu ahari Perbaikan RKA-K/L Pag

2. Menyampaikan RKA-K/L Pagu Anggaran kepada Ditjen Anggaran Kemenkeu.
20 |Melakukan penelaahan terhadap RKA-K/L Pagu Anggaran dan menyampaikan Catatan Hasil Perbaikan RKA-K/L Pagu 2 Hari

Penclaahan (Catiah) oggoran (cah o

1. Menindaklanjuti Catlah. 1. Perbaikan RKAK/L; Validasi RKA-K/L P:
21 |2. Menyampaikan Perbaikan RKA-K/L beserta dokumen pendukung Pagu Anggaran kepada 2. Dokumen pendulung Pag 4Hari falidasi RKAK/L Pag

Biro Perencanaan
22| Menyampaikan surat penetapan pagu lokasi anggaran BPSOM Hukurm dan HAM Sumater o S eransain 81 | Oxtaber (Berdasarkan slus tahunar)
10 [Mendisposisikan kepada Sekretaris BPSDM Hukum dan HAM. Sumaker 1hari Disposisi

¥
Noto inas Penyampaion
Menyampaikan RKA-K/L pagu alokas anggaran kepada unt erja dan satuan keri i

lingkungan BPSOM Hukum dan HAM

Anggaran




