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SOP UJIAN AKHIR SEMESTER (UAS)

1. TUJUAN
Prosedur ini bertujuan untuk mengevaluasi kelayakan proposal skripsi taruna Poltekip
sehingga proposal skripsi yang diajukan layak dan memenuhi standar ilmiah

2. RUANG LINGKUP
Prosedur ini digunakan dalam pelaksanaan Ujian Akhir Semester (UAS) pada Taruna
Poltekip dan pedoman pelaksanaan Penyelenggaraan UAS bagi pihak akademik dan
Dosen .

3. DEFINISI
Ujian Akhir Semester (UAS) merupakan evaluasi studi akhir semester yaitu setelah
seluruh materi perkuliahan disajikan (sekurang-kurangnya 12 kah pertemuan).

4. PENGGUNA
a. Wakil Direktur I
b. Ka. Prodi
Kabag. Umum
Kabag. AAK
Ka. Sub. Bag. Akademik
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Dosen

Instruktur

B g th o

Taruna

5. PROSEDUR

a. Bagian Administrasi Akademik melakukan persiapan UAS yang meliputi SK




Pengawas UAS, Surat Pemberitahuan Pelaksanaan UAS, Jadwal Ujian, form
kesediaan pengawas, Daftar Hadir Taruna dan persiapan tersebut dilaporkan
kepada Kepala Bagian Administrasi Umum, Kepala Program Studi, Wakil Direktur
I serta Direktur Politeknik Ilmu Pemasyarakatan.

b. Bagian akademik mengirimkan surat pemberitahuan pelaksanaan Ujian, jadwal
Ujian beserta permintaan soal kepada dosen Pengampu mata kuliah dan pelatih dan
juga mengirim jadwal pengawas ujian kepada pengawas.

c. Bagian Administrasi Akademik berkoordinasi dengan bagian Umum mengenai
ATK UAS, Lembar Jawaban serta ruangan (Layout Ujian) dan daftar peserta ujian
untuk penomoran kursi.

d. Bagian Administrasi Program Studi Mengumpulkan Soal-soal Ujian dari dosen dan
pelatih dan mengarsipkan soal Ujian tersebut dengan sifat rahasia untuk alasan
keamanan, sebelum diserahkan ke bagian Administrasi Akademk.

e. Bagian Administrasi Akademik Mencetak, memperbanyak soal ujian, menyiapkan
daftar hadir Taruna, Daftar Hadir Pengawas, lembar Jawaban dan Berita Acara
UAS menjadikan dalam 1 Map untuk dibawa oleh pengawas ujian pada saat
pelaksanaan Ujian.

f. Pelaksanaan ujian : Setiap 1 Ruang Ujian akan diawasi oleh 2 orang pengawas
sesuai jadwal yang sudah ditentukan.

g. Selesai ujian, pengawas Ujian menyerahkan berkas jawaban, daftar hadir tarana,
daftar hadir pengawas dan berita acara ujian yang telah diisi kepada bagian
Akademik.

h. Berkas jawaban yang sudah di cek jumiah dengan dicocokkan dengan dafiar hadir
peserta ujian di packing dengan rapih oleh bagian Akademik Kemudian
Didistnbusikan kepada masing-masing dosen pengampu mata kuliah disertas
dengan buku expedisi.

1. Taruna yang tidak bisa mengikuti ujian karena sesuatu hal (sakit) bisa mengikuti
ujian susulan paling lambat 10 hari setelah ujian berakhir dengan membawa surat
pengantar dari Wakil Direktur I; Taruna bisa mengurus surat pengantar kepada
Wakil Direktur I dengan membawa Surat Keterangan Dokter (untuk yang sakit)
dan Surat Keterangan Kematian (untuk yang orang tuanya meninggal);

J- Dosen atau pelatih menerima berkas jawaban ujian




uerln

V'V Ueigeq o3 UBYRISsIp winjaqas

[e0S 2[!d Yo§ :ﬁ:ammwmw ‘upuRWRY ULSE[E YNjUN BISBYRJ JBjIs uedudp
wnagas nqas1d) uerln) [eos ueydisieSuow uep ynepad | ¢
weE uep uasop uep ueil) [eos-[eog ueyndwnSusjy
: 1prig wesdold Isensiuiupy ueiseg
HEGROR 1sany uezowouad ymun ueiln ewssad reyep uep
e (ueil() 1N0AeT) UBSUBNI BLAS UBGEAME[ JBQUIS'
uwp uatln) HeH [ I ‘GV() YLV reusSuow wnwp ueideq ueSuop | ©
MOABT LV ISBUIPIOOYISq YIWAPEYY ISEASIUIWIPY UeiSesy
uern fempel semesuad
uep uerln epedoy uerln semefuad empel winSuaw
ueBuBSYR[od o e3nl uep ynepad vep yenny wew ndwesuog .
uenyejLquiadg i uasop epeday [eos uewutuLRd B)I3saq
jeng ueiln rempel ‘ueiln ueeuesyead uenyejuaquiad
jeIns ueywUiSuaw yiwapeye ueideq
‘BUNIE)
1pey Jeye
.ﬂr%sm uejeyeIRASEWRJ MWL YINSH[OJ I
UBRIpasaY| 1108 [ MpjorIq [YEM IpmS weidold ereday
w0 ‘uerln ‘winwin) 1sensunupy ueideq ejedoy] epeday
weppp | [EMPE ‘ueiln ueyiode[ip 1ngesia) uedeisiad uep eunie] JIpeH ﬁ
. URBUBSYR]D] reye( ‘semuduad uveIpasay uuioj ‘ueiln rempef
UBNYBILISqUdJ bk 'SV uvBuBSYE[dd UBNLBILIAqU JBMS “SV()
jeang ‘ueilpy semufuag S nndiow Suek gy uedersiad
semeduad S uwnyBAW IWOPEYY ISLNSUIWPY ueideq
ndyno nyem :n.w“_wu_wem_o& vunJe], | 1emedog | uwasoq | WWNANN u_u_””_.“_ch_w SVLIALLNV oN
MDIVE DLW VNVSMVTId

JUVHOMOTA "9




uwiln) ueqemer

NS RETS uerfn
Ll ueqemel sex1oq ewauaw ynpead neje udso(]
A
IStpadSAE isipadxa nynq ueduap 1e1AsIp
ng wp yenny eyew ndureSuad ussop Suisew-Juisew
i SR epeday UBYISNQIISIPIC] UBIPRWY YIWAPENY
MeH 1 seyled ueideq yajo yides ueSuap Sunyoed ip ueln
epasad 1pey Jeyep ue3usp uBy000d1p uesuap
yequm( yao 1p yepns Jued ueqemel sexiog
wein
SRR yiwopeyy ueideq epeday
VE 1s1p ye[o) Suek uerfn v1eow BILIAQ UBP SEMESUS]
muﬁwﬂﬂ_“ﬂ ueH | s uep vunue [ npeH Jeyed ‘uell(n ueqemel
3 seylaq
Teyep ‘ueiln ueyyeiaAusw uerln) semeduad ‘ueiln 18saeg
usqemur
3 ETS|
. semuduad Fuelo 7 ysjo
HEH 6P 9 i isemelp ueye sejey dei] . uvilh ueeuesye[ad
uerin
maammcum <M. uwiln) ueeuwsyejed ees eped
uelln o :S_wmo. uern semuBuad yajo emeqip ymun de | wejep
uBBUBSY R[] ‘ En_m L ueyipelusw Sy BIBOY WLISE uBp usqeme
umjaqes Az _”E Iequia| ‘semeBuad JIpeH Jvye(] ‘eunue], Jpey
LeH € et 1eyep usydeiAuaw ‘ueifn [eos yeAueqiedwow
hﬁww__.%wuonm_ “YUIROUIA] NIWOPEYY ISBNSIUIWPY uvideg




