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SOP PENYUSUNAN RPS DAN SILABUS

1. TUJUAN
Prosedur ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai prosedur penyusunan
RPS dan Silabus bagi Dosen.

2. RUANG LINGKUP
Prosedur ini meliputi pelaksanaan penyusunan RPS serta Silabus
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4.

6.

Program Diploma Dalam rangka Perubahan Bentuk Akademi IIimu
Pemasyarakatan di Jakarta Yang diselenggarakan Kementerian Hukum dan
HAM,;

Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Rl No. 490 / E / O / 2014
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DEFINISI
Silabus adalah rencana pembelajaran pada suatu dan/atau kelompok mata

pelajaran/tema tertentu yang mencakup standar kompetensi, kompetensi dasar, materi

pokok/pembelajaran, kegiatan pembelajaran, indikator pencapaian kompetensi untuk

penilaian, penilaian, alokasi waktu, dan sumber belajar.

Rencana pembelajaran semester (RPS) suatu mata kuliah adalah recana pembelajaran

yang disusun untuk kegiatan pembelajaran selama satu semester guna memenuhi

capaian pembelajaran lulusan yang dibebankan pada suatu mata kuliah/modul.

PENGGUNA

1. Wakil Dekan |

2. Bagian Akademik dan Ketarunaan

3. Gugus Penjamin Mutu

4. Jurusan/Program Studi

5. Dosen

6. Taruna

PROSEDUR

a. Ketua Program Studi mengajukan nama-nama tim pembuat RPS dan Silabus serta
mata kuliah yang akan di buat RPS serta Silabusnya kepada Direktur

b. Direktur menetapkan SK Tim Pembuat RPS dan Silabus yang terdiri dari ketua
program studi, dosen perwakilan program studi, gugus penjamin mutu dan
pembina

c. Tim Pembuat RPS dan Silabus mengadakan rapat koordinasi pembuatan RPS dan
Silabus mata kuliah

d. Hasil silabus diberikan oleh tim kepada bagian akademik dan ketarunaan dengan
tembusan salinan kepada direktur

e. Program Studi menggunakan RPS dan Silabus baru pada semester baru



7. KETENTUAN UMUM
Terdapat beberapa syarat bagi pelaksanaan kegiatan ini, antara lain:
a. Adanya mata kuliah baru di program studi sebagai hasil evaluasi kurikulum
b. Adanya pembaruan isi mata kuliah lama mengikuti perkembangan dan kebutuhan
dari user



8. Diagram Alur

No. Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan
Bagian | Ka.Prodi | Direktur Tim Kelengkapan Waktu Output
AAK Pembuat
RPS dan
Silabus
1. Ketua Program Studi mengajukan nama- Hasil Evaluasi | 1 Hari Surat
nama tim pembuat RPS dan Silabus serta Kurikulum Permohonan
mata kuliah yang akan di buat RPS serta ( > Perubahan
Silabusnya kepada Direktur RPS dan
Silabus
2. Direktur menetapkan SK Tim Pembuat RPS Surat 1 Hari SK Tim
dan Silabus yang terdiri dari ketua > Permohonan Pembuat RPS
program studi, dosen perwakilan program Perubahan dan Silabus
studi, gugus penjamin mutu dan pembina RPS dan
Silabus
3. | Tim Pembuat RPS dan  Silabus SK Tim | 2 Hari RPS dan
mengadakan rapat koordinasi pembuatan > Pembuat RPS Silabus
RPS dan Silabus mata kuliah dan Silabus
4. Hasil silabus diberikan oleh tim kepada RPS dan | 1 Hari Perubahan
bagian akademik dan ketarunaan dengan < Silabus data RPS dan
tembusan salinan kepada direktur Silabus
Program
Studi
5. Program Studi menggunakan RPS dan RPS dan | 1 Hari Perubahan
Silabus baru pada semester baru » ) Silabus baru Kurikulum




9. LAMPIRAN (JIKA ADA)

1. Format RPS dan Silabus
2. Surat Permohonan perubahan RPS dan Silabus
3. Draft SK Tim RPS dan Silabus



